
 

Assistenz Geschäftsleitung 
Vertrieb und Produktion (m/w/d) 
 

Wir sind ein bundesweit agierendes und etabliertes 
Produktions- und Dienstleitungsunternehmen im Bereich 
Forst-, Landschafts- und Gartenbau mit ca. 100 
Beschäftigten im Innen- und Außendienst. Nach über 120 Jahren erfolgreicher Tätigkeit 
bringen wir fundierte Kompetenz rund um die Pflanze mit und schauen weiterhin weltoffen in 
die Zukunft. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Assistenz 
der Geschäftsleitung Vertrieb und Produktion (m/w/d) für unsere Firmenzentale in 25337 Kölln-
Reisiek. 

Aufgaben: 

- Preiskalkulation 
- Erstellen von Angeboten 
- Fachliche Prüfung von Leistungsverzeichnissen 
- 60 % Innendienst, 40 % Außendienst in Mittel- und Norddeutschland  
- Unterstützung der Vertriebsleitung bei der Planung und Organisation  
- Kundenakquise  
- Kundenmanagement 

Sie bieten: 

- forstliche, gärtnerische oder kaufmännische Ausbildung oder Studium 
- gerne Berufseinsteiger  
- Führerschein Klasse B 
- Gute MS Office und PC-Kenntnisse 
- Verhandlungsgeschick und Verantwortungsbewusstsein 
- Teamfähigkeit, Organisationstalent, Engagement und Eigeninitiative 

Wir bieten: 

- Unbefristete Festanstellung in Vollzeit 
- Innerbetriebliche Aufstiegschancen  
- Leistungsgerechte Bezahlung 
- 30 Tage Urlaub 
- Betriebliche Altersvorsorge 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich!  

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!  

Bewerbungen bitte digital an Schrader Pflanzen Handelsges. mbH & Co. KG, Köllner 
Chaussee 136, 25337 Kölln-Reisiek über info@rudolf-schrader.de.  

Telefonische Auskünfte erhalten Sie bei Herrn Bernd Schrader, 04121 45015-0. 

Postalische Bewerbungen können aus Kostengründen nicht zurückgesendet werden. Durch die Bewerbung entstehende Kosten 
werden nicht erstattet. Schriftlich eingereichte Bewerbungen werden nach Ende des Bewerbungsprozesses vernichtet. 


